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1- Introduccidn

Te damos la bienvenida a esta | Congreso Internacional de Educacidn, Empresa, Ciencia e Inclusion
2022. En este tutorial se incluyen todas las pautas que debes seguir para realizar correctamente el
registro, envio y seguimiento de tus trabajos al Congreso.
Si tienes cualquier duda, por favor, contacta con nosotros. Puedes hacerlo a través de nuestro sitio
web , Formulario de Contacto o al correo gcosta@unab.cl


mailto:gcosta@unab.cl
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2- Inscripcion Equipo de Trabajo

Si tienes pensado enviar una postulacién de trabajo cientifico junto a tu equipo, es
importante que puedas enviar la postulacién. Para ello , es importante que puedas
enviarnos los antecedentes a través del siguiente formulario

Sitio www.cieeci.cl
1- Pestafia Postulacion
2- Enviar Postulacion

}{ CIEEC' INICIO ORGANIZACION v PROGRAMA INSCRIPCIONES v POSTULACION v CONTACTO

MANUAL DE PO A N
; ENVIAR POSTULACION

Posteriormente se desplegard formulario, que solicitara
e Informacién Titulo del Trabajo
e Linea de Investigacion
e Datos Personales Autor 1
e Datos Personales Autor 2
e Datos Personales Autor 3
o Datos Personales Autor 4
Finalmente presionar el Botdn Inscribir

}{ ClEE%'UZZ Wit STNERMZAGONG | GRGORNA  WSCIFONES  1FORFUIAG s eowthcrs

.....................................
nnnnnnnnnnnn
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3-  Eleccion Plan de Pago

En el sitio Web principal del Congreso www.cieeci.cl encontraras los costos de participacidn

al Congreso.
Para el caso de presentacion de Papers, deberas Elegir Presentacion de Papers o Capitulo

de Libro.

ASISTENCIA Presentacion Papers Capitulo de Libro
Solo Asistencia al Congreso
- )
a L L
L]

Capitulo de Libro
Incluye
Acceso al congreso v Acceso al congreso

Company pack

Para Realizar el Proceso de Pago, debes presionar el Botén Pagar
PAGAR AQUI

AQUI
Donde se abrird un Portal de Pago de la Universidad Andres Bello.
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Una vez abierto el portal de Pago, aparecera indicado el Nombre ACTIVIDADES EN
CONVENIO, y debera presionar el Botéon Pagar

‘webpay.cL

transbank.

m m PREGUNTAS FRECUENTES ] CONTRATA AQUI ¢QUE ES WEBPAY.CL?

UNIVERSIDAD ANDRES BELLO

UNIVERSIDAD ANDRES BELLO

Estimados alumnos,

Te invitamos a utilizar el servicio de pagos en linea webpay cl A través de
este sitio podras pagar la inscripcion al CONGRESO, SEMINARIO Y
OTROS EVENTOS al que estéas ingresando con cargo a tu tarjeta de
credito o débito.

- A A continuacién encontraras la lista de todos los eventos disponibles en
mverSI a esta plataforma. Recuerda que la aceptacion final del pago depende de
que se haya recibido toda la informacion y antecedentes requeridos para la

es 0 Para iniciar el ciclo de pago debes ingresar la siguiente informacion: A

UNIVERSIDADES

ACTIVIDADES EN CONVENIO Pagar

Se deberd proceder a ingresar la Siguiente Informacidn Personal y seleccionar Botén Pagar

UNIVERSIDAD ANDRES BELLO
ACTIVIDADES EN CONVENIO

Congreso Internacional CIEECI

Motivo del Pago: P
Rut: Numero Identificacion Personal
Nombre Participante

* Correo Electrénico:

Universidad . ot
Andrés Bello Observaciones:

Pagar con Webpay

Email Participante

|
Nombre: |
|
|

Indicado en el Plan

R

Pago Congreso CIEECI
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Posteriormente solicitard una confirmacidn de Pago, a lo cual se debera presionar el Botén
Aceptar

Confirmar pago

Usted estéa realizando un pago por un monto de $500 al establecimiento
UNIVERSIDAD ANDRES BELLO, asociado al rubro UNIVERSIDADES.

Si esté correcto, presione “aceptar” de lo contrario presione “rechazar”.

Aceptar Rechazad

Ahora, deberas seleccionar el método de pago que se acomode

Estds pagando en: Monto a pagar:

web el S

Selecciona tu medio de pago:

5

Credito

‘onepay. B

transbak.

y otras billeteras Prepago

Anular compra y volver al comercio

Esta transaccion se esta realizando bajo un
sistema sequro, politicas de seguridad

Una vez pagado, se enviara un comprobante a su correo electrdnico.

"‘webpay.cL

transbank.

COMPROBANTE DE PAGD

Estimado usuario, junto con saludarle y agradecer su preferencia, adjuntamos comprobante
las cuentas traves de www webpay.c

Detalle de la transaccion realizada:

EEEEEEE | unversiDAD ANDRES BELLO
R | - ci0ADES EN CONVENIO
e

oo nsoccon
Prdendeservico |

| 104296814

I - >+
[l
Mo decvos |

La informacion contenida en este correo electronico es informativa y ha sido enviada
como respaldo de la transaccion cursada con tarjeta de credito o Redcompra. Es
responsabilidad del establecimiento, consignar el presente pago al registra del cliente en
sus sistemas.

Nota: Las reglas de acentuacion de este mail fueron omitidas para asegurar que su
visualizacion sea posible para todos los clientes
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4-  Envio Comprobante de Pago

Una vez recepcionado el comprobante de pago en su bandeja de correo electrénico, debera
obtener un Print de Pantalla y enviarlo a través del formulario se encuentra en el Sitio Web
del Congreso. www.cieeci.cl

Ahi encontrara el Botdn Inscripciones = Envio de Comprobante

}‘ CIEEC' INICIO ORGANIZACION v PROGRAMA INSCRIPCIONES v POSTULACION v CONTACTO

ENViO DE COMPROBANTE

En el siguiente formulario, deberd llenar todos los cambios y Subir el Comprobante de Pago

e Nombre

o Apellido

e Correo Electrdnico
e Pais

e Adjuntar Comprobante
Y presionar Botén Enviar

}‘ Cl EECI INICIO ORGANIZACION v PROGRAMA INSCRIPCIONES v POSTULACION ~ CONTACTO

Nombre Apellido

Seleccionar archivo ' Ningutin archi... seleccionado

Dentro del Plazo de 24 Horas le llegara un correo electrénico con la Activaciéon de Su
cuenta para la plataforma de Publicaciones.
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5- Ingreso plataforma envio

En el | Congreso Internacional de Educacion, Empresa, Ciencia e Inclusién 2022 ha dispuesto la
plataforma Open Journal System para la recepcién de trabajos, evaluaciéon revision vy
retroalimentacion.

Para ello, debe ingresar al sitio principal, www.cieeci.cl y encontrara el Botdn

" CIEEC' INICIO  ORGANIZACION v PROGRAMA  INSCRIPCIONES v  POSTULACION v CONTACTO

Fechas Importantes Manual Inscripeién y Envio Castos de Participacion Envio Trabajos Comité Cientifico Contictenos

de Trabajos Congreso

El cual lo reenviara a la siguiente plataforma:
,::‘_\Registlar;e Entrar

| Congreso Congreso Internacional de Educacion Empresa Ciencia e Inclusion @@

I Inivarcidad

Actual Archivos Avisos Acerca de ~ Q Buscar

Inicio Entrar

Enviar un articulo
Entrar

Nombre usuario *
Navegar

Contrasefia *
;Has olvidado tu contrasefia?
Mantenerme conectado

Registrarse Entrar
En la cual deberd ingresar las credenciales que Llegaron a su correo electrénico, (Previa Validacion
Pago)
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5.1- Modificacion del Perfil del Autor/a

Para acceder al PERFIL es necesario desplegar el menu que se encuentra en la parte
superior derecha, tal y como se indica en la imagen inferior y pulsar en la opcién VER

PERFIL

Envios

Milista 1 Archivos ® Ayuda

Dentro del apartado “Perfil de acceso” pueden realizarse diversas acciones que pasamos a

detallar:

. Datos relativos a la identidad.

. Datos de contacto incluidos.

. Tareas relacionadas con el congreso.

. Publico.

o Contrasenia.

J Notificaciones.

J Llave API (no configurado para este evento).

Datos relativos a la identidad

En esta seccidn se pueden revisar los datos personales y modificar lo que sea necesario.
Recordamos que es IMPORTANTE indicar tanto nombre como apellidos en su forma
completa, ya que, asi apareceran en las publicaciones y diplomas que se expidan.

Perfil
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Datos de Contacto

En este apartado es posible actualizar informacion introducida previamente o incluir
informacidn adicional: firma de los correos internos, teléfono, correo electrénico, direccidénpostal,
etc. Parte de esta informacion carece de relevancia para la participacion en el Congreso. En
realidad, en este apartado solo es importante tener correctamente el correoelectronico de contacto
y la afiliacion (datos introducidos previamente en el registro). Para seguir haremos clic en

[GUARDAR].
Perfil
Identidad Contacto Tareas Publico Contrasefia Notificaciones Llave API

6 Ayuda

gcosta@unab.cl

Correo electronico *
M B 7 U & 22 o W &

Firma
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Datos Publico

En este apartado podremos incluir la informacion de perfil profesional. No obstante, no es
necesario indicar ningln dato para el envio de trabajos al Congreso. Esta informacién no
serd incluida en la documentaciéon final del congreso. Para seguir haremos clic en

[GUARDAR].
Perfil
Identidad Contacto Tareas Publico Contraseia Notificaciones Llave API
© Ayuda

Imagen de Perfil

Arrastre y suelte aqui el fichero para empezar a subirlo Subir fichero

Resumen biogrdfico

Sus datos se han almacenado de acuerdo con nuestra declaracién de privacidad.

* Campo obligatorio



ClEECl | Congreso Internacional de Educacidon, Empresa,

Ciencia e Inclusidn Universidad
Andres Bello*

Cambio de Contrasena

Una vez realizado el registro es posible modificar la contrasefia de acceso. Para ello, es
necesario introducir la contrasefia actual (si no aparece ya introducida), e introducir la
nueva contraseiia (se debe introducir dos veces por seguridad). Una vez se pulse en el botén
[GUARDARY], los cambios realizados se quedardn registrados y se deberd acceder con la
nueva contrasefia.

Perfil

Identidad Contacto Tareas Publico Contraseiia Notificaciones Llave API 0 Ayuda

Introduzca tu contrasefia actual y la nueva para cambiar la contrasefia de tu cuenta.

Contraseiia actual

Nueva contraseiia
La contrasefia debe tener como minimo é carocteres
Repita la nueva contrasefia

Sus datos se han almacenado de acuerdo con nuestra declaracion de privacidad.

aHCEIar
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6. “Acerca de” —Informacion adicional sobre el
congreso

En la siguiente seccidén podras encontrar informacion relativa al congreso.

| Congreso Congreso Internacional de Educacion

Actual Archivos Avisos Acercade ~

Sobre la revista
Envios
Declaracién de privacidad

Contacto

e Sobre la revista. Se presenta la informacién de presentacion del Congreso

e Envios. Este apartado se utiliza para la gestion de los envios de los trabajos
alCongreso.

e Equipo Editorial. Se presenta al Comité Organizador del Congreso.

e Declaracion de privacidad. Se detalla la Politica de Privacidad.

e Contacto. Se incluye el correo electrdnico de la Secretaria del Congreso
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7. Informacion importante previa al Envio

Antes de realizar envio de trabajos, es importantes que verifiques fechas y plazos de entrega
y las Normas de publicacién que se encuentran publicadas en nuestra web. Se puede
encontrar toda la informacién en: https://www.cieeci.cl/ponencias

Una vez consultada la mencionada documentacién, se deberan seguir los pasos que se
detallan a continuacion.

8. Envio de Trabajos al Congreso CIEECI 2022

Para el envio de trabajos, deberad utilizar la Plataforma OIS, ingresar con sus credenciales,
y presionar Botén Enviar un Articulo

geosta g ~

| Congreso Congreso Internacional de Educacion Empresa Ciencia e Inclusion @)

llniviarcidad

Actual Archivos Avisos Acercade ~ Q, Buscar

CIEECI 2022 -
I Congreso Internacional de Educacion, Empresa, Ciencia e Inclusidn }‘ CI I~ Cl Navegar

28 de Octubre 2022 @ Sversidag 2022

Andres Bello-
Conectar - Innovar - Liderar

Mas informacién.

O O o

Manual
Costos

Fechas Inscripcién Envio de
Participacién .
Trabajos

Importantes Envio de
Congreso

Trabajos

Posteriormente se abrird un Formulario que posee 5 Pestaiias
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8.1- Comienzo del Envio

Cuando pulsamos sobre la opcién [REALIZAR UN NUEVO ENVIO] se nos abrird una nueva
ventana con 5 pestafias o pasos que deberemos cumplimentar como a continuacion se

indica:

Inicio.

En este apartado iniciaremos el envio del trabajo y debemos realizar las siguientes acciones:
1. Seleccionar la linea en la que deseamos que quede incluido el trabajo.
2. Revisar que el trabajo que se envia cumple todos los requisitos de envio

establecidos. Para poder continuar es necesario marcar todas las casillas
confirmando que se cumplen dichos requisitos.
3. Marcar la casilla aceptando ser la persona de contacto.
4, Aceptar la politica de privacidad establecida en la web.
Una vez rellenos todos los campos deberemos hacer clic en [GUARDAR Y CONTINUAR].

Inicio

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos
Seccién
~
Seleccione Ia ndecuada para el envio (ver Secciones y Politica en

Acerca de la *

Requisitos de envio

Antes de continuar debe leer y confirmar que ha completado los requisitos siguientes

[ El archivo de envio esta cumplimentado en la plantilla disefiada para el envio de los trabajos del congreso.

O El trabajo que se presenta no ha sido publicado previamente en ningtin medio, ni se ha sometido a consideracién en ninguna revista,
congreso, etc.

[ Cada autor/a envia un maximo de un aportacién al congreso.

) El trabajo incluye a un maximo de 4 autores/as.

Comentarios para el editor/a
h & B 7 U & &2 o0 F BE &

O si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracién de polticas.

Guardar y continuar = Cancelar
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Cargar el Envio

En este apartado deberemos seleccionar el archivo del trabajo que se desea presentar.
Es importante que, tal y como se ha confirmado previamente, se haya realizado
utilizando la plantilla disponible o el envio sera rechazado.

En la ventana emergente, en el paso “1. Cargar envio” primero seleccionaremos
“Texto del trabajo” .

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

[ Trabajo Papers.txt Editar = Eliminar
A Qué tipo de archivo es?| Ptro
Guardar y continuar |l Cancelar

Introducir los Metadatos

En el siguiente Formulario, se debera ingresar la informacion Completa con respecto a a

e Prefijo
e Titulo
e Subtitulo

e Resumen

e Inscribir Autores
e Disciplinas

e Palabras Claves
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Descripcion - Introducir Metadatos

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

Prefijo Titulo *

Ejemplos: un/una, d/la

Titulo del trabajo.

Subtitulo

‘ \ En este apartado debemos incluir el titulo del trabajo teniendo en cuenta las

\ \ indicaciones del prefijo.
Resumen *

o B y\‘! Prefijoy Subtitulo.

Deje estos campos en blanco. Introduzca todo el titulo completo en el apartado

Titulo

Resumen

En este campo se debera incluir el resumen deltrabajo.

Autoria y colaboradores/as Afadir colaborador/a
Mombre Correo electrénico Rol Contacto princi En listas de
navegacion
» Giannina Costa gcosta@unab.cl Autor/a ~, %4

Mejoras adicionales
Disciplina(s)

Afiada mas informacian al envio. Pulss Afiadir colaborador/a

En este apartado podremos que incorporar al resto de autores/as trabajo si los

hubiera ( Maximo 3 Colaboradores, No puede superar 4 Incluido el Autor Principal)

Palabras clave
Afiada mas informacion al envic. Pulse "Intro™ después de cada término.

Palabras clave Guardar y continuar = Cancelar

En este apartado incluiremos las palabras claves incluidas en el trabajo.
Cada palabra debe seguir de una coma para que el sistema la detecte.
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Descripcion - Afadir Colaborador

Afadir colaborador/a X

Nombre

— ||

Nombre * Apellidos
;Como prefiere que se le dirijan? Agui puede afiadir encabezamientd Nombre y apellidos completos tal y como
‘ aparezcan en las publicaciones.
A

Nombre publico preferido
Contacto ;
‘ ‘ Nombre Publico

— ~ Deiar en Blanco
Correo electrénico *
Pais

Contacto
| v] .
: * Correo Electronico

Pais *
Detalles del usuario/a
‘ ‘ ‘ ‘ Pais
URL Identificador ORCID Donde reside el Autor/a (Esto debe aparecer en la

publicacion)

Afiliacion

D ® B 7 UEE XX LR oD

Afiliacién

Universidad o institucion donde desempefia su
labor docente, investigadora, etc. No incluir
departamento, area o grupo de investigacion. Este
dato aparecera en la publicacion.

Resumen biogrdfico

Rol
Rol del colaborador/a *
O Autor/la = Seleccionar Autor/a

O Traductor/a

[J Contacto principal para la correspondencia editorial.
sIncluir a este colaborador en 1as listas?
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Autoria y Colaboradores

Una vez que el colaborador/a esté afiadido nos aparecerd en el trabajo como se muestra en
la imagen. Haciendo de nuevo clic en [Afadir colaborador/a] podremos seguir afiadiendo
autores/as. Como se ha comentado, es muy importante incorporar a dichas personas en el
orden en que se desea que aparezca en la publicaciéon. En el caso de querer modificar el
Orden de los Autores, puede presionar el Botén [Ordenar]

Autoria y colaboradores/as \ Ordenar Afadir colaborador/a

Mombre Correo electrénico Ro Contacto principa
» Giannina Costa gcosta@unab.cl Autorfa ™ =1
» Eduardo Navarro enavarro@unab.cl Autorfa g

Confirmacion envio realizado

Una vez seguidos todos estos pasos, llegamos al apartado “Confirmacion”. Ahi podremos
bien volver atras pulsando en las pestafias para revisar toda la informacién o bien pulsar en
el botén [FINALIZAR ENVIO] para terminar el proceso.

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

Se ha subido su envio y ya esta listo para ser enviado. Puede volver atras para revisar y ajustar la informacion que desee antes de continuar.

Cuando esté listo haga clic en "Finalizar envio™.
Finalizar envio ancelar

Siguientes Pasos

Una vez concluido todos los pasos nos aparecera una pantalla en la que se nos
confirmard que hemos enviado el trabajo y desde la que podremos:

- Revisarel envio.
- Realizar un nuevo envio.
- Volveralinicio.
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8.2- Comprobar el estado de trabajos enviados

Una vez entregado un trabajo, la proxima vez que accedamos al Sistema de envios del
Congreso, nos aparecera la siguiente informacion:

Flujo de trabajo Publicacién
Envio Revision Editorial Produccion
Archivos de envio Q, Buscar
» & 7 Trabajo Papers.txt 25 Texto del articulo

febrero

2022

Descargar todos los archives

Una vez que el trabajo pase al estado “Revisidon” iremos visualizando informacidn extra sobre
el estado de este. Recuerda que existen unos plazos de envio y también plazos de revision.
En este sentido te recordamos la informacion publicada en nuestra web.

Para saber las fechas importantes, deberas revisar en sitio oficial www.cieeci.cl

}‘ ClEECI INICIO ORGANIZACION v PROGRAMA INSCRIPCIONES v POSTULACION v CONTACTO

00O

Fechas Importantes Manual Inscripcion y Envio Costos de Participacién Envio Trabajos Comité Cientifico Contactenos

de Trabajos Congreso
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